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Vilniaus vandenys

Siuo metu darbui Vilniuje kvie¢iame prisijungti

Biuro administravimo grupés vadova (-e)

JUs bsite atsakingas (-a) uz
Dokumenty valdymga ir biuro veiklos administravimg bendrovéje, apimant:

e dokumenty valdymo procesy organizavima;

e vidaus teisés akty, reglamentuojanciy dokumenty valdymo procesus bendrovéje, rengimg, diegima ir
igyvendinimo uztikrinima;

e informacinés dokumenty valdymo sistemos efektyvy naudojimg, nuolatinio tobulinimo ir panaudojimo
optimizavimg;

e bendrovés darbuotojy apripinimg kuruojamos srities prekémis (kanceliariniy prekiy, vizitiniy, antspaudy),
bei paslaugomis: korespondencijos siuntimo (pasto paslaugy), transporto ir apgyvendinimo paslaugy
uzsakymu vykstant j komandiruotes ir pan.;

e pavaldziy darbuotojy darbo organizavima.

Mes tikimés, kad Jias
e turite sékmingos vadovavimo patirties biuro administravimo srityje — ne maZiau kaip 3 metai;
turite sékmingos patirties, inicijuojant ir jgyvendinant tobulinimo procesus DoclLogix sistemoje;
turite sékmingos viesyjy pirkimy valdymo patirties — privalumas;
vertinate bendradarbiavima, profesionalumg bei atsakomybe;
esate orientuotas (-a) j rezultatg ir asmeninj efektyvumg;
turite puikius lietuviy, angly kalby jgldZius — rastu ir Zodziu;
turite aukstajj iSsilavinima.

Mes sitlome
e atsakingg vadovo pozicijg didZiausioje vandentvarkos
bendrovéje Lietuvoje;
e dinamiska aplinkg, galimybe kurti ir diegti aukstus
standartus;
e darbo uZmokestj nuo 2050 Eur (neatskaicius mokesciy);
e metinj priedg, priklausantj nuo rezultaty. ‘ ‘ '

Jei susidomeéjote ir atitinkate keliamus reikalavimus, gyvenimo
aprasyma (CV) su pareigybés nuoroda ,,BAG vadovas “ praSome siysti el. pastu
cv@vv.lt iki balandZio mén. 9 d.

Apie atrankos rezultatus informuosime tik j pokalbj pakviestus kandidatus.
Konfidencialumg garantuojame.

Informuojame, kad bendrové visus jlsy asmens duomenis, pateiktus kandidatuojant j Sig pozicijg, tvarkys jdarbinimo tikslais. Bendrové taip
pat gali perzilréti jusy informacija, patalpinta socialiniame tinkle , LinkedIn“. ISsamesné informacija pateikiama kandidatuojantiems asmenims.
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